Citta di Melegnano

Area Affari Generali

DISCIPLINARE DI INCARICO DI ADDETTO STAMPA PER L’UFFICIO STAMPA DEL COMUNE
DI MELEGNANO

Tra il Responsabile dellArea Affari Generali dott. Lorenzo Bussoletti, nominato con Decreto
Sindacale n. 8 del 30/09/2022 - domiciliato per la carica nella sede del Comune di Melegnano
E

si conviene guanto segue:

1. OGGETTO DELL’INCARICO

L’incaricato dovra curare le attivita di informazione ai mezzi di comunicazione di massa, attraverso
stampa, audiovisivi e strumenti telematici ai sensi di quanto previsto dalla L.150/2000 e meglio
specificato nella Direttiva della Presidenza del Consiglio dei Ministri del 7.2.2002 in materia di
comunicazione.

In particolare l'incaricato dovra svolgere anche le seguenti attivita:

a) rapportarsi con i vertici del’Amministrazione Comunale per la supervisione e scelta degli
argomenti, per l'informazione comunale;

b) reperimento e raccolta quotidiana delle notizie su problemi interni ed esterni, nonché di
informazioni relative allamministrazione e di interesse per la cittadinanza; monitoraggio dei
comunicati pubblicati, dei temi ed articoli di interesse per il Comune, anche rassegne stampa
periodiche;

c) valutazione delle notizie raccolte e predisposizione di articoli riguardanti quelle piu significative;
d) attivita di ufficio stampa con patrticolare attenzione alle attivita che vedono I'’Amministrazione in
gualita di promotore e organizzatore;

e) redazione e comunicazione dei comunicati stampa in regola con le norme vigenti in materia;

f) predisposizione e diffusione di comunicati stampa e articoli riguardanti sia ['attivita
dell'amministrazione e del suo vertice istituzionale, sia quella di informazione, promozione e lancio
dei servizi;

g) servizio di supporto alle aree comunali per i rapporti con i media, organizzazione di conferenze
stampa e realizzazione di cartelle stampa in occasione di eventi e manifestazioni comunali come
inaugurazioni, convegni, commemorazioni, tavole rotonde;

h) ideazione e realizzazione, in collaborazione con i servizi comunali, di dépliants, brochure,
manifesti e locandine, ecc;

i) individuazione ed adozione, sulla base delle indicazioni dell Amministrazione, di forme innovative
di comunicazione che ne aumentino I'efficacia e la trasparenza;

[) monitoraggio e supervisione app municipium e sito web istituzionale.

Per I'espletamento dell'incarico, il soggetto individuato svolgera la propria attivitd senza vincolo di
subordinazione, ma coordinandosi con I'Ente e, in particolare con il Sindaco e '’Amministrazione
Comunale.

La prestazione dovra essere svolta personalmente e quotidianamente dal professionista incaricato,
assicurando la presenza fisica presso I'Ente per almeno due giorni alla settimana, secondo un orario
da concordare. L’incaricato dovra inoltre garantire la propria reperibilita telefonica e la disponibilita
a partecipare ad iniziative ed eventi anche in orario serale e/o festivi.



2. DURATA DEL CONTRATTO
Il contratto in oggetto ha la durata di 1 (uno) anno e decorre dalla data di sottoscrizione.

3. CORRISPETTIVO
Il corrispettivo onnicomprensivo per I'esecuzione di tutte le prestazioni oggetto del presente incarico
¢ stabilito in € 1.300,00 lorde mensili.

4. TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 sulla protezione dei dati personali, si informa che i dati
conferiti dal Comune di Melegnano e riportati nei documenti riferiti al presente atto, saranno trattati
esclusivamente per lo svolgimento degli obblighi previsti dalle leggi e dai regolamenti in materia
secondo le modalita previste.

Ai sensi dell’art.28 del Regolamento UE n.679/2016 (Regolamento Generale sulla protezione dei
dati) il Professionista & designato quale Responsabile esterno del trattamento dei dati personali
raccolti in relazione all’esecuzione del servizio.

Il Professionista dichiara altresi di conoscere gli obblighi previsti dal Regolamento UE n.679/2016 e
dai provvedimenti generali ad esso correlati a carico del Responsabile del trattamento e si obbliga
a rispettarili.

5. DISPOSIZIONI FINALI

Per quanto non previsto nel presente contratto si fa espresso richiamo alle norme e a tutte le
disposizioni legislative in vigore al momento della sottoscrizione in quanto applicabili.

Per ogni controversia inerente I'esecuzione del contratto € competente il Foro di Lodi.

Melegnano,

Il Responsabile dell’Area Affari Generali

dott. Lorenzo Bussoletti

L’incaricato del servizio di addetto stampa



